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Il Portale degli acquisti della Pubblica Amministrazione

www.cantello.it

Guida alla formulazione della
Trattativa Diretta su MEPA



La Richiesta Di Offerta € una delle modalita di acquisto del Mercato Elettronico, dove & presente
anche la TRATTATIVA DIRETTA, che equivale ad una Richiesta di offerta nei confronti di un
unico fornitore.

Scelta prodotto

Selezione del prodotto
dalla vetrina delle
«Iniziative», dalla sezione
«Catalogo» o dalle
ricerche

Arrivo sul catalogo
prodotti

Consultazione del
catalogo e della
documentazione
dell’iniziativa a cui fa
riferimento il prodotto

E possibile fare anche
una trattativa diretta
partendo dalla tipologia
generica di un prodotto

Carrello

>

Inserimento del prodotto

nel carrello, suddiviso
per strumento di
acquisto (il carrello e
sempre salvato)

Selezione degli articoli e
del pulsante “Crea
Trattativa diretta”

v Creazione della RDO

Inserimento
denominazione e
parametri

Selezione del fornitore

Gestione delle schede
tecniche

Definizione delle date

Invio ( a disposizione sia
del PO sia del PI)

Valutazione dell’'offerta

v

Visualizzazione
dell’'offerta

Invio per la stipula o
rifiuto offerta

Stipula



Dopo avere inserito LOGIN E PASSWORD e
dopo avere scelto il PUNTO ORDINANTE, il
sistema ci propone questa videata dove
andremo a cliccare su INIZIATIVE

Home - Cruscotto

B consip @ e RO

acquistinretepa Programma

€7 PREFERIT & IMEILNK W CARRELLD Em‘m&mm mall B

Catalogo Iniziative Bandi  Supporto

N

ACQUISTI

Ordiri diretti
Negazaziori
Riepiloge acquisti
SERVIZ)

Eventi e formazione
CercaPA.

Cerca imprese
Gestione esciusi RDO
Fila diretto can il Programma
Newsletter

Integrazione altni sisterni

Cruscotto Punto ordinante

cerca nel portale . -

95 1s o
cerca numero ¢l ordine/negoziazione G NNSN = 9 w
Mesagp 2 Assemica Pragot
MERCATO ELETTROMICO CONVENZIONI ACCORDI QUADRO SISTEMA DINAMICO
Ordini in bozza (1) Ordini in o) Nessuna attivita da completare Nessuna attivita da completare

Ordini da inviare (2}
RDO in bozza (2)

RDO da valutare (1)
RDO da stipulare [1)

Trattative dirette in bozza [4)

Trattative dirette da valutare
2)

& UNKPERSONAL
[#® PRODOTTI PREFERITI

\.g FORNITORI PREFERITI

Nessun elemento da visualizzare

Ambierti dgea..

Nessun elemento da visualizzare

@ Dalleimprese @) | DalSistema @ | News @ | Acchivio

n ARCHIVIA

ELIMINA

I PERSONALIZZA CRUSCOTTO
=

ORDINAPER Ty cara



Nel menu a tendina che si apre scegliere

MERCATO ELETTRONICO

B consip  NIEP) S0 csccrome

acquistinretepa

Home - Crescotto

Programma  Catalogo |Iniziative  Bandi

Tutte ke Inziative

Accordi Quaces

Cruscotto Punto ordinante

Merzato Elettronico

ACQUISTI
Ordiri diretti
Negazaziori

Riepilogo acquisti

SERVIZ

Eventi e formaziore

CercaPA.

Cerca Imprese

Gestione esclusi RDO

Fila diretto con il Programma

Newsletter

Integrazione altn sisterni

Sistema Dinamico

¥ PREFERIN & IMEILNKE W CARREUD Em.mﬁmno mall B

Supporto cerca nel portale . -

9% 15 o
cerca numero o ordine/negoziazione I IE NN =] J w
Mestagp 2 Amemica Fregemim
MERCATO ELETTROMICOD CONVENZION! ACCORDI QUADRO SISTEMA DINAMECO
N attivita da N attivita da completare

Ordini in bozza (1) Ordini in bezza (1)

Ordini da inviare (2}

RDO in bozza (2)

RDO da valutare {1)

RDO da stipulare [1)

Trattative dirette in bozza (4)

Trattative dirette da valutare
(2)

& UNKPERSONAL Nessun elemento da visualizzare
d BRODOTTI PREFERITI Ambienel dgea..

}? FORNITORI PREFERITI Nessun elemento da visualizzare

@ Dallelmprese €@ | DalSistema @ | News @  Arcchivio

1 PERSONALIZZA CRUSCOTTO

=

ORDINAPER 11y  oam ~



BENI <«

Nella pagina successiva cercare |l'area
PRODOTTI E MATERIALI CONSUMABILI,
quindi cliccare sulla parola 'BENI'

T AWNFRINS R v,

CONSU

B consip  NJEP) S50 o

acquistinretepa

Home - Vetnea mctate

\

Programma  Catalogo

—r &~

200 aon =
vsaemeadd  wsm =
MERCATO ELETTRONCO
o 2 o 1
ALIMENTL RISTORAZIONE E ARREDI E COMPLEMENTI
BUOKI PASTO
semvz 1) Et=1 ®
Mer: Elettranico dells PA. Mercato Elettranico dells PA|

10 ci diverse tipolagie di servizi

Mercato Elettrarico delka PA per
Pacquizto G diverse tipalogie di beni

MERCATOEIETTRONCD  07/06/2017

Pacquisto G diverse tipalagie di beni

Attraversa il Barda Beni pusi acquistare
tustii precotti cfferti alinterna del
Mercato Elettrarica dells PA. Il banda &
orgenizzata in 2

categarie

e raccoglie le cfferte di
numeros faritor per soddizfare ogri
possibile eogenza di acGus..

MERCATOSLETTRONCD  07/0672017

Iniziative Bandi  Supporto

o 1
ATTREZZATURE E INDUMENTI

E= ©

Mercato Elettronico dells PA per

Pacquisto G diverse tipalogie di beni

Attraversa il Barda Beni puni acquistare
tusti i procotti cfferti alfinterna del
Mercato Elettrarica deliz PA. Il banda &
orgenzzata in i

categone )

e raccoglie le cfferte di
numeras fornitori per zoddisfare ogri
possile esgenza di acquis...

MERCATOSIETTRONCD  07/06/2017

{7 PREFERIN & IMEILNK W CARREUO Elu:ssm.(mnm 7y | |

SRS— . |

ORDINAPER 11y v
41 2
EDITORIA, EVENTI E
COMUNICAZIONE
SERv1 ®

Mercato Elettrarica delks PA,
facquisto G diverse tiplogie di servizi

MERCATOSLETTRONCD  0S/06/2017

sem ®

Mercato Elettrarica delke PA per
Pacquisto G diverse tipalagie di beni

MERCATOSLETTRONCD  07/0672017

VEDITUTTE I I VEDITUTTE | | VEDITUTTE | | VEDITUTTE
44 1 f+1 1 @ 2 o 7
ENERGIA, CARBURANTIE DEGL A ELETTRONICA, LAVORI
LUBRIFICANTI TELECOMUNICAZIONI E
MACCHINE PER LUFFIOIC
senl servz) SeRvz) Lavori di manuterzions - Opere
© © © et (]
Mercato Elettrarico delis PA per Mercato Elettrarica delis PA

Pacquisto G diverse tipalagie di beni

Attraversa il Bando Beni pusi scquistare
tutti  procotti offerti al'interna del
Mercato Elettrarico dellz PA. Il bando &
orgnizzata in categane

jche ¢ raccogle e cfferte di
numeras farnitori per soddisfare ogri
possbile exgenza di acs

MERCATOSIETTRONCD  07/0672017

Pacquizto G diverse tipalagie di servizi

Attraversa i Bando Servizi puci
acquistare tutti | sonazi offerti
alfinterna del Mercato Eletirerica della
PA. 1 bando & arganizzato in categorie
merceologiche ¢ raccogie e cFforte di
numeros fornitori per soddisfare agri
passbile eugenza .

MERCATOSLETTRONCD  08/06/2017

Pacquizto ci diverse tipalogie di servizi

MERCATDSIETTRONCD  0S/06/2017

E=1 o)

Mercato Elettrarica dells PA per
Pacquisto G diverse tipalogie di beni

MERCATOSIETTRONCD  07/06/2017

Lavori di manuteszione - Seni del ()
Patrimonio Celterale

MERCATOELETTRONCD  30/0672016

Mercato Elettronico

VEDITUTTE I | VEDITUTTE | | VEDITUTTE | | VEDITUTTE
& 1 o 2 o 2 o 2
PRODOTTI, MATERIALIE RIFTI SANITA, RICERCA E WELFARE SERVIZIPERIL
CONSUMABILI FUNZIONAMENTO DELLA PA.
E= 1) seRvzi ® seRez © servzi ®
Mercato Elettrarico delk: PA per Mercato Elettrorico dellz RA. Mercato Elettrarico della PA. Mercato Elettrorico dellz PA.

Pacquisto G diverse tipalogie di beni

Attraversa il Bando Beni puni acquistare
st procotti cfferti al'intema del
Mercato Elettrarica delis PA. Il banda &
organizzata in categanie

iche ¢ raceoglie le cfferte di
fumeraz fornitori per woddisfare ogri
posskile esgenza di acuis...

MERCATDEIETTRONCD  07/06/2017

par
Pacquisto G diverse tipologie di servizi

MERCATOSLETTRONCD — OS/06/2017

- per
Pacquisto ci diverse tipalagic di servizi

MERCATOSIETTRONCD  0S/06/2017

per
facquisto G diverse tipologie di servizi

MERCATOSLETTRONCD  0S/06/2017

sem1 @

Mercato Elettrarico delis PA per
Pacquizto & diverse tipalagie di beri

MERCATOELETTRONCD — 07/06/2017

sem ®

Mercato Elettrarica dells PA par
Pacquisto ci diverse tipalogie di beni

MERCATOSIETTRONCD  07/06/2017

sem ®

Mereato Elettrarica delie PA per
Pacquisto & diverse tipalagie di beni

MERCATOELETTRONCD  07/06/2017

VEDITUTTE

VEDITUTTE

VEDITUTTE

| |

VEDITUTTE




Nella pagina successiva cliccare su
CREA RDO

&= consip @ G Comonia il et

{7 PREFERIN & IMEILNK W CARRELO (] MESSAGG! .um:mm mall B

acquistinretepa Programma  Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale . -

Home - Vetrma In@ate - SEN

BENI

Mercato Elettronico della PA per I'acquisto di diverse tipologie di beni

© attiva

dal 07/06/2017
2l 2640772021

18 ME 3
.
Aree merceciogiche a ategrie Mercato regulsn
Elettronico

Cosa acquisti = TIPOLOGIAPRODOTTI

Attraverso il Banco Benl puo accuistare tutti | prodott offert: all'interna del Mercato Elettronico delia PA. Il bando & organizzato
in categorie merceologiche e raccoglie le offerte ¢ numerasi fornitor per sodcisfare agni passinile esigenza di zcquisto sotto
soglia.

Consultando | capitolati tecnici per ciascuna categora puok:

® verificare I'elenco del codici CPV che possono essere oggetto di negoziazione
© verificare se la tipologia ¢/ bene & acquistadile esclusivamente tramite una richiesta ¢ offerta (RO0) o una tratwativa ciretta
opaure prevede offerte complete e definte — quindi acquistabil anche con un orcine direta (ODA)

18 CATEGORIE Selezicns categaris Carca e catagaia ssguent “
.

Mostra risultati s ~ 18 risultati hadl . 2[3]>]>
Arredi
®  Lacategoriaha per oggettoa fornitura ci tutte le tipologie di f soessomcszon 5
arredo, elettrodomestici e accessori per la cucing, 2rchivi.. L scace Il 26/07/2021

Attrezzature e Segnaletica stradale
@ La categoria ha per oggetto la fornitura ¢ attrezzature

aiea 221 0770672017 >
segnaletca stracale

stacde I 26/07/2021

Attrezzature Sportive, Musicali e Ricreative
@ La cazegoria ha per oggetto la fornitura ¢/ prodotti quall
attrezzature spartve, musicall e ricreative

amthea 22 0770672017 >
scace I 26/07/2021

Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e
(©)  Prodotti per il restauro

La categoria ha per oggetto la fornitura ¢/ prodotti ¢ consumo

per lufficio [carta, cancellera, materizie di consumo per ...

e 22 0770672017 >
scace I 26/07/2021

Carburanti, Combustibili, Lubrificanti e liquidi
©  funzionali

La categoria ha per oggetto |2 fornitura ©f carburant extrarete,

combustibili ca riscalcamento, lubrficanti e liquici funz...

e 22l 0770672017 >
seace I 26/07/2021

N

[ CREARDO ]

VAI AL CATALOGO

INIZIATIVE SIMILI
Gas Naturzle 10

(]
CONVENZION! 07/03/2018
Convenzione stipulata dalla

Citz2 metropolitana di Milana ©
per "acguisto del serwizi di

dellz Brianzz; Provincia di
Lecro; Provinciz ci Coma;
Provincia di Sondrio; Provinciz

di Varese
CONVENZIONI 28/02/2018

Mzmmografi digitali con o)
tomasintes:

ACCORDI QUADRO 0a/02/2018

VEDITUTTE

CREARDO

VAI AL CATALOGO



Si apre un menu a tendina dove nella casella Crea RDO
CERCA PER LE VOCI SEGUENTI andremo a n

Cerca per le voci seguenti

scrivere la parola 'CORPO’

Access Point Wireless VAI AL CATALOGO @

M Access Point Wireless VAI AL CATALOGO

ATTENZIONE scrivere una lettera alla volta

aspettando che il sistema elabori.
Se scriviamo la parola tutta in una volta |l

>
sistema non trova nulla. i

Accessori attrezzature e parti di ricambio

. VAIALCATALOGO | ()
per veicoli
Accessori e materiali specifici VAI AL CATALOGO @
Accessori per alimentazione VAIAL CATALOGO @
Nrrnmmavi nav balabana callidaca I VINTL AL CATAILNCN I /_D

CREARDO CREA TRATTATIVA DIRETTA

Effettua una Richiesta di offerta partendo da un predetto generico per le
categorie selezionate




Dopo avere scritto la parola '"CORPO' scorrere
fino a trovare

FORNITURE A CORPO PER PRODOTTI,
MATERIALI E CONSUMABILI

Crea RDO

o

I Welfare

S

Forniture a corpo per arredi

Forniture a corpo per attrezzature e
indumenti

Forniture a corpo per energia, carburanti e
lubrificanti

Forniture a corpo per prodotti, materiali e

@I® O &

consumabili

Quindi cliccare sul @

Libri e pubblicazioni VAIALCATALOGO | ()

CREARDO CREA TRATTATIVA DIRETTA

Effettua una Richiesta di cfferta partendo da un proedetto generico per le
categorie selezionate




Subito dopo nell’elenco apparso scorrere la barra
a destra cercando

PRODOTTI MONOUSO PER LE PULIZIE E
PER LA RACCOLTA RIFIUTI

Mettere un segno di spunta nella casella

Cliccare quindi su

Crea RDO

Forniture a corpo per energia, carburanti e
lubrificanti

Forniture a corpo per prodotti, materiali
consumabili

Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e
Prodotti per il resta...

Materiali Elettrici, da Costruzione, Ferramenta
{Scheda di RDO pe...

®
®

Prodotti Monouso, per le Pulizie e per la Raccolta
Rifiuti (Sched...

®

Libri e pubblicazioni

VAIALCATALOGO | ()

CREA TRATTATIVA DIRETTA

CREARDO

~

CREA TRATTATIVA DIRETTA

Effettua una Richiesta di offerta partendo da un predetto generico per le

categorie selezionate



) . Ministero ‘?
&= consip MEF) Seommac e rnne tr pReEFER & imElLNK W carreno 53 messacel (@) cruscorro Al

Si apre queSta nuova videata dove acquistinretepa Programma  Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale ...
metteremo un segno di spunta sulla rome  Camelo
casella
1 ELEMENTO
Carrello et careter

MERCATO ELETTRONICO FORNITORE ¥ BANDO-CATEGORIA ¥ 1 ELEMENTO (swuota)

Prodotti Monouso, per le Pulizie e per la BENI Prodotti Monouso, €
Raccolta Rifiuti (Scheda di RDO per per le Pulizie e per la ®
Fornitura a corpo) Raccolta Rifiuti pezzo

- seleziona tutti 0 di 1 selezionati CREARDO CREA TRATTATIVA DIRETTA

Cliccare quindi su j

CREA TRATTATIVA DIRETTA

Art. 36. Contratti sotto soglia

1. L'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 avvengono nel rispetto dei principi di cui agli articoli 30, comma 1, 34
e 42, nonché del rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare I'effettiva possibilita di partecipazione delle microimprese, piccole e
medie imprese. Le stazioni appaltanti possono, altresi, applicare le disposizioni di cui all’articolo 50. disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

2. Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilita di ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e
forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35, secondo le seguenti modalita:

a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o piu operatori economici o per i lavori in

amministrazione diretta; disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

b) per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori, o alle soglie di cui all'articolo 35 per le forniture e i servizi, mediante procedura
negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici per i lavori, e, per i servizi e le forniture di almeno cinque operatori economici individuati sulla
base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti. | lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione
diretta, fatto salvo I'acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura negoziata previa consultazione di cui al periodo precedente. L'avviso sui risultati
della procedura di affidamento, contiene l'indicazione anche dei soggetti invitati; disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017




- consip @ rore RV Y7 PREFERIT & IMIEIUNK W CARRELLO (3 MESSAGGI .cm.scono Oy | |
vauiStinl’etepa Programma Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale .

Nella videata che si apre selezionare il
fornitore cliccando su CERCA IMPRESA

Trattativa Diretta n. 428024 e

re econamico.

XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX
titolare del p XXXXXX
XXXXXXXXXX
Punto Ordinante XOOXXXXXXXXX
XXXXXX
XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX
Soggetto stipulante XXXXXX
‘ todifica ()
*Fornitore: \ > Cerca impresa °
*Descrizione richiesta:
*Tipologia di trattativa: IA”-E-"\e’l!u diretto (art. 36, c. 2, lett. A, D.Lgs. 50/2016) ;’
*Modalita di definizione dell'cfferta: [Prezzi unitar =]
Prodotti Manowso, per le Pulize e per ia Raccolta Rifiuti {Scheda di ROO per Fomitura a corpo) [» ]
In 2ggiunta, Oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso (facoltativo)
*Termini di pagamento: [30 GG Deta Ricevimento Fattura =]
cG:
cup:
1PA - Codice univoco ufficio per Fatturazione Elettronica:
*Dati di consegna: IVKI- ADA NEGRI, 18 TORINO - 10136 (TO) PIEMONTE
*Dati e aliquote di fatturazione: |N iquota IVA ¢ fatturaziene: 22%
Indirizzo di fatturazione: VIA GORIZIA, 7 TORINO - 10136 (TO) PIEMONTE
*Termine di presentazione dell'offerta: Giorno [07 =] Mese |03 ¥ Anno | 201€ ¥ ] Ore 18:00
*Umite di validita dell'offerta: Gorno[07 =] mese[03 = Anno |201€ = |  Ore 18:00

Ulteriori note: |

Allega document alla tua richiesta

NUOVO DOCUMENTO

Descrizione: File da allegare:  Sfoglia..  Nessun file selezionato.

Nessun rsulato

Richiedi un documento all'impresa (in 2ggiunta all'offerta)

NUOVO DOCUMENTO
Descrizione: Firmato digitaimente: [ AGGIUNGI

[vorermo [ sauva J v



In questa nuova videata andremo a scrivere
il nome dell'impresa ('CANTELLQO') nel
campo RAGIONE SOCIALE.

m consip @ iy e Y7 PREFERIM & IMIEIUNK W CARRELLO (4 MESSAGGI ‘ cruscorre A )
acqu istinretepa Programma Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale ... Q
Cerca Impresa

Seleziona I'impresa 2 cul inviare |2 nchiesta di partecpazione all2 trattativa diretta, scegliendola tra quelle abilitate ed attive nel/i Bando/i oggette della tua nchiesta.

CERCA IMPRESA

Quindi cliccare su RICERCA

Rag Soclale: Cantel |O

Partita Iva:

T o N

Nessun nsulato

[ INDIETRO [l CONFERMA |




) . 2\ Ministero
u consip I\QEF) R E s ¥y PREFERITI (& IMIEIUNK ¥ CARRELLO MESSAGGI . cruscorte  TAJ|

acquistinretepa Programma Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale ...

Cerca Impresa a
Seleziona I'impresa 2 cul inviare |2 richiesta di partecpaziene zll2 trattativa diretta, scegliendola tra quelle abilitate ed attive nel/i Bando/! oggette della tua richiesta.

CERCA IMPRESA

Ragione Soclale: CANTELLO

Partita Iva:

Selezionare il fornitore inserendo la [ soeoos | momtease | mesew | et | mseesssiss | odcesseise | e |
ﬁ CANTELLO Societd a Responsabiita Limitata 04610760011 PIEMONTE TORINO 0112266280
spunta.

Quindi cliccare su CONFERMA conrErmA |

Link Veloci Supporto Portale Contatti

Vetrina Iniziative Come Iniziare Manutenzione dal ket af venerdl
dalle 9.00 alle 18.00

\etrina Bandi Guide Operative Accessibilita @ PA fnumer verde urica)

Catalogo Filmati Dimostrativi Note Legali 800753 7683

Eventi e Formazione © IMPRESE
(per mafunzicnament] sl Portale Acquisti In

Domande Frequenti -
800 062 060

Vedi tutti | contatti




Si apre questa videata dove & necessario compilare alcuni campi

(obbligatori quelli con I'asterisco)

" consip @ sl {7 PREFERIT ¢ IMIEIUNK W CARRELLO (3 MESSAGGI .muscurm mi i

acquistinretepa Programma Catalogo Iniziative Bandi  Supporto cerca nel portale .

Trattativa Diretta n. 428106

Trattative dir

XXXXXXXXXXXXX
azione titolare del XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX
" XXXXXXXXXXXXX
Punto Ordinante
XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX
Soggetto stipulante XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX
Modifica ()
*Fornitore: CANTELLO Cerca impresa ()
*Descrizione richiesta:
*Tipologi di trattativa: [Afficamento diretto (art. 36, c. 2, lett. A, D.Lgs. 50/2016) =]
*Modalita di definizione dell'offerta: [Prezzi unitar =]
Prodotti Monouso, per le Pulizie e per la Raceoita Rifiuti (Scheda di R00 per Fornitura a corpo) 0 )] [»] [ x]
In 2ggiunta, Oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso (facoltativo)
*Termini di pagamento: [30 GG Data Riceviments Fattura =]
cG:
cup:
1PA - Codice univoco ufficio per Fatturazione Elettronica:
*Dati di consegna: VA DI QUA- ADESSO
I
*Dati e aliquote di fatturazione: iquota IVA G fatturazione: 22%
Iirizzo di fatturazione: VIADIQUA- ADESSO
*Termine di presentazione dell'offerta: Giorno |08 = Mese |03 _~ Anno | 2016 ¥ | Ore 18:00
*Umite di validita dell'offerta: Giorno |08 = Mese |03 _~ Annc |201€ |  Ore 18:00

Utteriori note: ‘

Allega documenti alla tua richiesta

Descrizione: File da allegare:  Sfoglia..  Nessun file selezionato. AGGIUNGI

Nessun risulato

Richiedi un documento all'impresa (in 2ggiunta all'offerta)

NUOVO DOCUMENTO

Descrizione: Firmato digtaimente: | AGGIUNGI

™ S S

Nessun risulato

[ nDrETRO [ sALVA il VA |



- consip @ rmﬂacddkfm Y7 PREFERITI & IMIEIUNK W CAR
acquistinretepa Programma Catalogo Iniziative Bandi

Trattativa Diretta n. 428106

Trattativa diretta con un unico operatore econamico.
1 campi contrassegnati con * sona abbligateri.

XXXXXXXXXXX
Amministrazione titolare del procedimento XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
Nel campo DESCRIZIONE RICHIESTA inserire una
descrizione per la TD (es. 'RICHIESTA MATERIALE Punto Ordinants XXXXXXXXXXX
PULIZIA") XXXXXXXXXXX
In T‘IPOLOQIA DI TRATTATIVA selezionare nel Soggetto stipulante xxx)’&)’éﬁ
menu a tendina la voce 'PROCEDURA NEGOZIATA XXXXXXXXXXX
SENZA PUBBLICAZIONE...'
R Gmltofe: CANTELLO
In MODALITA DI DEFINIZIONE DELL'OFFERTA *Descrizione richiesta:
lSJel\llel'lz',IA(\)Sﬁre nel menu a tendina la voce 'PREZZI — | e s e -
*Modalit2 di definizione dell'offerta: | Prezzi unitari =]

\_

In caso si desideri impostare un limite di prezzo
sotto cui deve rimanere l'offerta, selezionare la voce “Modalita di definizione dellofferta: D ereracnes
RIBASSO A CORPO ed indicare I'importo E—




Nel campo QUANTITA & importante indicare '1'

Prodotti Monouso, per le Pulize e per la Raccoita Rifiuti (Scheda di RDO per Fornitura a corpo) 1

i i i i ifi i [ in aggiu , Y
Compilare i campi OBBLIGATORI identificati b gk, Gt pur e slemrems e segsitl o
dall'asterisco e inserire ulteriori informazioni “Termini di pagamento: [30°GC Dats Ricevimento Fattrs =]
nei campi FACOLTATIVI ci:
cue:

1PA - Cedice univoce ufficio per Fatturazione Elettronica:

E’ molto importante fare attenzione alle date
TERMINE DI PRESENTAZIONE

*Dati di consegna: |

. . *Dati e aliquote di fatturazione: liquota IVA ¢ fatturazione: 22%
DELL'OFFERTA per consentire al fornitore neiizzs o tatturazo
di avere il tempo necessario per rispondere *Termine & presentazione deffoferte: Gomo[08 =] mese[03 =]  Amno[20:E=] ore 18:00
*Limite di validita dell'offerta: Giorno |08 = Mese [03 -]  Anno[203 -] ore 18:00

Impostare anche una data congrua nel il Yerion nate:

campo LIMITE VALIDITA' DELL'OFFERTA Allega document alla tua richiesta



Dobbiamo quindi allegare un elenco dei
prodotti richiesti, selezionando il file dal
proprio pc, inserire una descrizione e
successivamente cliccando sul pulsante
AGGIUNGI

Infine si puo richiedere alla ditta fornitrice di
inviare la sua proposta, scegliendo se
riceverla con firma digitale, inserire una
descrizione e infine cliccando sul pulsante
AGGIUNGI

Selezionare INVIA per trasmettere la
Trattativa Diretta alla ditta fornitrice

Descrizione: File da allegare: Stoglia...

AGGIUNGI

Nessun risultato.

Richiedi un documento all'impresa (In 2ggiunta all'offerta)

Descrizione: Firmato digitalmente:

Nessun nsultato.
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